CAMARA MUNICIPAL DE FORMIGA MG
Cidade das Areias Brancas

CNPJ. 20.914.305/0001-16

LEI COMPLEMENTAR N°36 DE 07 DE OUTUBRO DE 2010.

Dispde sobre a estrutura administrativa e
funcional da Camara Municipal de Formiga.

O PLENARIO DA CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU SANCIONO A
SEGUINTE LEI COMPLEMENTAR:

CAPITULO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1° A estrutura administrativa da Camara Municipal de Formiga é composta das
seguintes unidades administrativas:

| - Corpo Legislativo;

Il - Administracéo Geral.

Secéo |
Do Corpo Legislativo

Art. 2° A unidade administrativa Corpo Legislativo da Camara é dividida nas
seguintes subunidades:

a) Vereadores;
b) Assessoria Parlamentar;

¢) Ouvidoria.
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Subsecéo |

Dos Vereadores

Art. 3° A Mesa Diretora compete as fungdes previstas na Lei Orgéanica Municipal e
no Regimento Interno da Camara, bem como delegar competéncia especifica para agilizar
procedimentos administrativos, contabeis e juridicos.

Subsecéo 11

Da Assessoria Parlamentar

Art. 4° Fica facultada a cada vereador a indicacéo e solicitagéo de 01 (um) Assessor
Parlamentar.

81° O Assessor Parlamentar ndo estara sujeito a assinatura de ponto e controle e
fiscalizag&o de jornada.

§2° E vedada ao Assessor Parlamentar a realizacdo de tarefas que ndo tenham
relacdo direta com a atividade parlamentar e que sejam de carater pessoal do vereador, sob
pena de dispensa dos servigos e conseqliente exoneracao.

Art. 5° Cada Vereador é responsavel, respectivamente, pelos atos que seu Assessor
der causa, seja na esfera civel criminal, administrativa ou qualquer outra que venha a gerar
obrigacGes e/ou responsabilidades.

Subsecéo 11

Da Quvidoria
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Art. 6° O Servigo de Ouvidoria tem por finalidade receber, examinar, encaminhar e
acompanhar as reclamacgdes, criticas e sugestdes de pessoas fisicas e juridicas relativas ao
funcionamento dos servicos publicos, a violagcdo ou qualquer forma de desrespeito aos
direitos e liberdades fundamentais, a ilegalidade e ao exercicio negligente ou abusivo de
empregos e fungbes no &mbito do Municipio.

Art. 7°. Compete ao Servico de Ouvidoria:
| - Garantir que o cidad&o seja ouvido e respeitado;

Il - Receber e encaminhar as contribui¢cbes do cidaddo para o funcionamento do
trabalho parlamentar, sejam elas sugestdes, questionamentos, reclamac6es ou denuncias;

I11 - Encaminhar as Comissfes sugestdes e denuncias, bem como propor medidas
necessarias a melhoria dos trabalhos;

IV - Garantir que cidaddos e entidades sejam respondidos quanto as suas davidas,
sugestdes e dendncias;

V - Propor medidas para sanar as violagoes, as ilegalidades e os abusos constatados;

VI - Propor medidas necessarias a regularidade dos trabalhos legislativos e
administrativos, bem como ao aperfeicoamento da organizacdo da Camara Municipal,

VIl - Propor a Mesa Diretora audiéncias publicas com os diversos segmentos da
sociedade;

VIIl - Encaminhar a Mesa Diretora denlincias que necessitem de maiores
esclarecimentos junto ao Tribunal de Contas, Ministério Publico ou a outros 6rgdos
competentes;

IX - Agilizar a remessa de informagdes de interesse do usuario ao seu destinatério;

X - Dar sempre ao cidaddo uma resposta a questdo apresentada, no menor prazo
possivel, com clareza e objetividade;

XI - Resguardar o sigilo dos procedimentos.
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Art. 8 O Servigo de Ouvidoria deverd apresentar relatorios mensais a Mesa
Diretora, sem prejuizo dos relatorios parciais que se fizerem necessarios, respeitando o Art.
16, inciso XI.

Art. 9° O Servico de Ouvidoria exercerd suas fungdes com independéncia e
autonomia, sem qualquer ingeréncia politico-partidaria, visando garantir os direitos do
cidadao.

Art. 10. Os cidadaos que desejarem prestar comunicagdes, denincias ou sugestoes
ao Servico de Ouvidoria, poderao fazé-las por meio de:

a) de preferéncia informagé&o escrita protocolada na Ouvidoria;

b) exposicdo oral, perante o Ouvidor ou secretéario(a) da Ouvidoria, a qual sera
reduzida a termo;

c) via postal, desde que devidamente identificando o autor.

81° Para apresentagdo de comunicacdo serd exigida do cidaddo apenas a sua
identificacdo pessoal.

§2° Quando for comprovada ma-fé na comunicacao prestada, o fato serd notificado
aos O0rgdos competentes para as providéncias legais.

83° As reclamagdes infundadas serdo arquivadas ficando sujeito o autor as penas da
Lei”.

Secéo 11

Da Administracao Geral

Art. 11. E atribuicdo da Administracdo Geral da Camara, desenvolver todo o
trabalho para o perfeito funcionamento da instituicdo, respeitadas as legislagdes vigentes
atualizadas.

Art. 12. A Administracdo Geral da Camara é dividida nas seguintes subunidades:
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a) Secretaria Geral,

b) Assessoria Administrativa;
c) Assessoria Juridica;

d) Assessoria de Comunicagéo;
e) Controladoria;

f) SAC - Servico de Atendimento ao Cidadéo.

Subsecéo |

Da Secretaria Geral

Art. 13. A Secretaria Geral tem as seguintes atribuicdes:

a) assessorar a mesa administrativa e vereadores;
b) receber e protocolar projetos de lei e correspondéncias oficiais;

c) distribuir os projetos de lei e de resolucdo para as comissfes permanentes e
temporarias;

d) acompanhar e controlar a tramitacdo dos projetos de lei e de resolucdo nas
respectivas comissoes;

e) receber e protocolar correspondéncias das entidades civis e do cidaddo, em geral,
f) organizar e distribuir toda a correspondéncia recebida;

g) redigir e expedir correspondéncias oficiais;

h) controlar a remessa de projetos aprovados ou ndo para a Prefeitura;

i) atender ao publico recebendo e registrando reclamacdes, criticas e sugestdes;
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j) organizar a pauta das reunides ordinarias, extraordinarias e especiais;

k) lavrar as atas das reunifes plenarias e das comissfes permanentes e temporarias;
I) controlar e cuidar da agenda da mesa administrativa e dos vereadores;

m) fazer publicar os atos do legislativo;

n) organizar os arquivos e a biblioteca da camara;

0) assessorar as comissOes permanentes, temporarias e especiais, bem como os
respectivos vereadores;

p) cuidar da programacéo e organizar encontros, reunides solenes e todos os eventos
de interesse do Poder Legislativo;

q) realizar atividades externas, como entrega de oficios, requerimentos e outros
documentos.

Subsecéo 11

Da Assessoria Administrativa

Art. 14. A Assessoria Administrativa tem as seguintes atribuicdes:

a) planejar, coordenar e desenvolver as atividades relacionadas com as areas
contabil, financeira e administrativa;

b) organizar os servigos administrativos internos, sob a coordenacdo e orientagéo da
Presidéncia;

c) desenvolver acOes relativas aos compromissos com a municipalidade em relacéo
a prestacao de contas, entrega de balancetes e relatérios nos termos da legisla¢éo vigente;
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d) planejar e desenvolver o registro de funcionarios, a folha de pagamento, bem
como o cumprimento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias;

e) operacionalizar descontos e parcelamentos na folha de pagamento;
f) realizar compras e controlar o gasto dos materiais, através do almoxarifado;
g) cuidar dos equipamentos, dos sistemas de informatizacgéo e de seus programas;

h) seguir de forma eficaz as normas legais e as orientacdes do Tribunal de Contas do
Estado, elaborando relatorios e balancetes nos termos da legislacéo;

i) controlar a execucdo orcamentaria elaborando relatérios mensais;
j) coordenar e planejar a politica financeira;

k) controlar a movimentacéo financeira e bancéria da Camara;

I) controlar e efetuar pagamentos;

m) controlar e zelar dos bens patrimoniais;

n) preservar e cuidar dos veiculos da Camara.

Subsecéo 11

Da Assessoria juridica

Art. 15. A Assessoria Juridica tem as seguintes atribuicdes:

a) planejar, coordenar, controlar e executar as atividades juridicas e correlatas de
interesse do Poder Legislativo Municipal,

b) assessorar o Presidente da Mesa Diretora em assuntos juridicos em geral,
relativos ao Poder Legislativo;

c) representar o legislativo em qualquer juizo, instancia ou tribunal, promovendo
atos proprios e necessarios relacionados a a¢des judiciais, no desempenho do mandato;
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d) emitir parecer sempre que solicitado, inclusive acompanhar as licita¢es publicas
nas formas da legislagéo vigente;

e) responder e dar sustentacdo juridica sempre que o poder legislativo for
provocado;

f) desenvolver todas as a¢Ges proprias de assessoria juridica nos assuntos internos e
coordenar as atividades externas do Poder Legislativo;

g) orientar e coordenar os trabalhos do Servi¢o de Atendimento ao Cidadao;

h) orientar e coordenar os trabalhos dos estagiarios de direito nos servicos
realizados pela Camara.

Art. 7° E vedado ao assessor juridico e ao assistente judiciario do 6rgéo legislativo,
no exercicio de suas fungdes, prestar assessoria juridica particular de vereadores,
especialmente em assuntos de interesse pessoal.

Subsecéo IV
Da Assessoria de Comunicagao
Art. 16. A Assessoria de Comunicagéo tem as seguintes atribuicoes:

a) prestar assessoria de comunicacdo atraves da divulgacdo dos atos do Poder
Legislativo na imprensa escrita, falada e televisiva;

b) dar cobertura e divulgagdo aos eventos e assuntos de interesse do Poder
Legislativo;

C) manter contato com o0s meios de comunicagao, propiciando a divulgagédo dos atos
e realizagOes do Poder Legislativo;

d) manter a comunidade e os cidaddos bem informados da funcdo e dos atos do
Poder Legislativo.

Subsecéo V
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Da Controladoria

Art. 17. A Controladoria é 6rgao de controle interno e externo da Camara Municipal.
Art. 18. Compete a Controladoria:

| - exercer o controle interno através da fiscalizagdo orcamentéria e financeira,
operacional e patrimonial das contas da Mesa da Camara Municipal,

Il - exercer o controle externo através da fiscalizagcdo orcamentéria e financeira,
operacional e patrimonial das contas do Poder Executivo e suas autarquias;

111 - avaliar o cumprimento das metas previstas nos respectivos planos plurianuais e
a execucdo dos programas de governo e or¢camentos;

IV - avaliar a eficécia e a eficiéncia da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial
dos 6rgdos da administracdo direta e das entidades da administracéo indireta;

V - exercer o controle de operagdes de crédito, avais e garantias.

Art. 19. A Controladoria esta subordinada diretamente ao Plenario da Camara
Municipal e exercera suas atividades através da emissdo de relatorios e pareceres
circunstanciados.

Art. 20. A Controladoria tem as seguintes fungdes:

a) exercer o controle interno do orcamento da Cémara Municipal, emitindo
pareceres e relatorios circunstanciados;

b) exercer o controle externo do or¢camento do Poder Executivo, emitindo pareceres
e relatorios circunstanciados;

c) fornecer, quando solicitado, aos Edis, relatorios e pareceres sobre 0 orgamento e
as contas do Poder Legislativo e do Poder Executivo;

d) assessorar as Comissdes Permanentes, Temporarias e Especiais no
desenvolvimento de suas fungdes legislativas e fiscalizadoras.
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Subsecéo VI

Do Servico de Atendimento ao Cidadéo

Art. 21. A Camara Municipal prestara servigos ao cidaddo através do SAC - Servico
de Atendimento ao Cidad&o.

Art. 22. O SAC - Servico de Atendimento ao Cidadao realiza servigos de cidadania
da mulher; direitos humanos; fala cidaddo; consciéncia negra; defensoria do idoso; escola
politica; economia popular; direitos do consumidor; cidadania das &guas; crianca e
adolescente; gravidez na adolescéncia; assisténcia judiciéria; central de voluntariado; e
outros, nos termos que dispuser norma legal.

CAPITULO II

DA ESTRUTURA FUNCIONAL

Art. 23. As unidades e subunidades da Estrutura Administrativa da Céamara
Municipal comp6em-se dos cargos efetivos e em comiss@o, conforme disposto nesta lei.

Parégrafo Gnico. Os cargos efetivos a que se referem esta Estrutura Funcional sdo
regidos pelo Estatuto dos Servidores da Camara Municipal de Formiga.

Art. 24. O provimento dos cargos efetivos dar-se-a através de concurso publico de
provas ou de provas e titulos e a nomeagdo dar-se-a por portaria do Presidente da Mesa
Diretora.

Art. 25. O provimento dos cargos em comissao, também denominados de confianca
ou de recrutamento amplo, € de livre nomeagdo e exoneragdo, através de Portaria do
Presidente da Mesa Diretora.
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Paragrafo Unico. No Ultimo dia de seu mandato o Presidente da Mesa Diretora
deverd proceder a exoneracdo dos ocupantes dos cargos de que trata o caput deste artigo.

Art. 26. Fica estabelecido o limite percentual de 35% (trinta e cinco por cento) de
recrutamento limitado para os cargos comissionados/fungdes gratificadas, o nimero de
servidores que podera ser designado para ocupa-los, calculo estabelecido sobre o nimero
total de cargos comissionados de recrutamento amplo, observados as exigéncias de cada
funcao.

Paragrafo Unico. Ocorrendo dizima periédica no resultado do percentual aplicado
no caput, far-se-a o arredondamento para 0 nUmero inteiro superior.

Art. 27. As atribuigcdes inerentes aos cargos desta Lei estdo regulamentadas na
Resolucéo n° 283/2005.

Art. 28. Fica a Mesa Diretora, através de seu Presidente, conforme dispuser Lei
Especifica, autorizada a celebrar convénios com instituicbes de assisténcia ao menor e a
portadores de necessidades especiais e com estabelecimentos de Ensino Superior para a
realizacdo de estagio de estudantes de cursos vinculados aos 6rgdos internos da Cémara
Municipal.

Pardgrafo unico. O estagio previsto no caput ndo cria vinculo empregaticio de
qualquer natureza e o estagiario podera receber bolsa, ou outra forma de contraprestacdo
que venha a ser acordada.

Secéo |
Da estrutura funcional da Secretaria Geral

Art. 29. A estrutura funcional da Secretaria Geral compde-se dos cargos e
vencimentos, conforme quadro abaixo:

Item Denominacéo N° de Tipo do cargo Nivel de Remuneracdo | Periodo
do cargo cargos escolaridade
I Assessor de 01 Comissionado | Superior Completo 2.424,58 Integral
Secretaria Geral
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I Assistente 03 Efetivo 2° grau completo 1.321,79 Integral
Legislativo
I Atendente do 02 Efetivo 2° grau completo 1.321,79 Integral
Legislativo
v Arquivista 01 Efetivo Superior em 1.624,80 Integral
Legislativo Biblioteconomia
Secéo 11

Da Estrutura Funcional da Assessoria Administrativa

Art. 30. A estrutura funcional da Assessoria Administrativa compde-se dos cargos e
vencimentos, conforme quadro abaixo:

Item | Denominagdodo | N°de Tipo do cargo Nivel de Remuneracdo | Periodo
cargo cargos escolaridade
I Assessor 01 Comissionado Superior em 2.424,58 Integral
Administrativo Administragdo
Legislativo
I Contabilista 01 Efetivo Técnico em 1.997,30 Integral
Legislativo contabilidade
I Auxiliar de 01 Efetivo Técnico em 1.321,79 Integral
Contabilista contabilidade
Legislativo
v Motorista 01 Efetivo 2° grau completo 1.321,79 Integral
Legislativo
\Y Auxiliar do 02 Efetivo Ensino Bésico 969,83 Integral
Legislativo Fundamental
VI Agente de 01 Efetivo 1° grau completo 1.075,27 Integral
Plenério
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Vil Agente 01 Efetivo 1° grau completo 1.075,27 Integral
Legislativo

81° Para ingressar no cargo previsto no item IV, “Motorista Legislativo”, o servidor
devera possuir Carteira Nacional de Habilitacdo na categoria “B”.

82° Para ingressar no cargo previsto no item VII, “Agente Legislativo”, o servidor
devera possuir Carteira Nacional de Habilitacdo na categoria “AB”.

Secéao Il

Da Estrutura Funcional da Assessoria Juridica

Art. 31. A estrutura funcional da Assessoria Juridica compde-se dos cargos e
vencimentos, conforme quadro abaixo:

Item Denominacéo N° de Tipo do Nivel de Remuneragéo Periodo
do Cargo cargos cargo escolaridade
I Assessor 01 Comissionado Advogado 2.909,49 Parcial
Juridico
Legislativo
Secéo 1V

Da Estrutura Funcional da Assessoria de Comunicagao

Art. 32. A estrutura funcional da Assessoria de Comunicagdo compde-se dos cargos
e vencimentos, conforme quadro abaixo:
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Item Denominacéo N° de Tipo do cargo Nivel de Remuneragéao Periodo
do cargo cargos escolaridade

I Assessor de 01 Comissionado Jornalista 1.939,66 Integral
Comunicacao Publicitario
Legislativo Bacharel em
Comunicacéo
ou Relaces

Publicas

Secéo V

Da Estrutura Funcional do Servico de Atendimento ao Cidadao

Art. 33. A estrutura funcional do Servigo de Atendimento ao Cidaddao compde-se
dos cargos e vencimentos, conforme quadro abaixo:

Item Denominacéo N° de Tipo do cargo Nivel de Remuneragéo Periodo
do cargo cargos escolaridade
I Assistente 02 Comissionado Advogado 1.939,66 Parcial
Judiciério
Legislativo
I Assistente 01 Efetivo 2° grau 1.321,79 Integral
Legislativo completo
Il Assistente 01 Efetivo Superior em 1.624,80 Parcial
Social Assisténcia
Legislativo social
Secéo VI

Da Estrutura Funcional da Controladoria
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34. A estrutura funcional
vencimentos, conforme quadro abaixo:

da Controladoria

compbe-se dos cargos e

Item Denominacéo N° de Tipo do Nivel de Remuneragéo Periodo
do cargo cargos cargo escolaridade

I Auditor do 01 Efetivo Superior em 2.455,16 Integral
Legislativo Contabilidade

I Auxiliar de 01 Efetivo Técnico em 1.321,79 Integral
Auditor Contabilidade

Legislativo
Secéo VII

Da Estrutura Funcional da Ouvidoria

Art. 35. A Mesa Diretora proporcionard 0os meios adequados ao desempenho das
atividades do Servigo de Ouvidoria.

8§ 1° A Ouvidoria sera exercida por um vereador previamente sorteado em reunides
ordinarias da Camara Municipal e sera designado imediatamente pela Mesa Diretora.

§ 2° Fica estabelecido que a Secretaria Geral da Camara fard as audiéncias
necessarias caso 0 Ouvidor ndo se encontre nas dependéncias da Camara Municipal, e
também designara funcionario para acompanhar cada processo.

Secéo VIII

Da Estrutura Funcional da Assessoria Parlamentar

Art. 36. A estrutura funcional da Assessoria Parlamentar compde-se dos cargos e
vencimentos, conforme quadro abaixo:
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Item Denominacéo | N° de | Tipo do | Nivel de | Remuneracéo | Periodo
do cargo cargos cargo escolaridade
I Assessor 10 Comissionado | 2° Grau 980,00 Integral
Parlamentar Completo
CAPITULO III

DISPOSICOES GERAIS

Art. 37. E proibida a prestacdo de servico gratuito ou voluntario na Camara
Municipal, salvo nos casos previstos em Lei.

Art. 38. Fica vedada, no &mbito do Poder Legislativo, a nomeagao de parentes dos
senhores vereadores, até o 3° grau de parentesco.

Parégrafo Unico. Tal vedagdo ndo se aplica a nomeacdo em virtude de aprovagdo em
concurso publico de provas ou de provas e titulos.

Art. 39. A Camara oferecera cursos e atividades de aperfeicoamento e atualizagéo
profissional a seus servidores efetivos e comissionados.

Art. 40. Fica vedada a concessdo de adiantamento de remunera¢do no ambito da
Cémara Municipal, ressalvados 0s casos previstos em Lei.

Art. 41. A correcdo anual dos vencimentos e da remuneragéo dos cargos efetivos e
em comissdo que compdem esta lei, dar-se-a de acordo com o disposto ma Lei Organica do
Municipio de Formiga.

Art. 42. Os servidores efetivos da Camara Municipal de Formiga ficam vinculados
ao Regime Proprio de Previdéncia Social do Municipio de Formiga, nos termos do art. 5°
da Lei Municipal 4.172, de 31 de margo de 2009.

Paragrafo Unico. Os servidores ocupantes de cargos em comissdo, de livre
nomeacao e exoneracao, serdo regidos pelo Regime Geral de Previdéncia Social.
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Art. 43. O servidor ou empregado da Administracdo Publica Municipal que for
colocado a disposi¢do da Camara, com 6nus para o 6rgdo de origem, fard jus, enquanto
permanecer nessa condicdo, a adicional de produtividade parlamentar, nos termos que
dispuser lei especifica.

Art. 44. Os dispositivos desta Lei sdo aplicaveis, no que couber, ao servidor que ndo
tenha vinculo efetivo com a Camara.

CAPITULO IV

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 45. As despesas decorrentes desta lei correrdo por conta de dotacdo
orcamentaria propria da Camara Municipal de Formiga.

Art. 46. Revogam-se as disposi¢Ges em contrério, especialmente a Lei n® 3.652, de
24 de maio de 2005, e suas alteracoes.

Art. 47. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacao.

Cémara Municipal de Formiga, 07 de outubro de 2010.

EDMAR FERREIRA JOSE GILMAR FURTADO -

PRESIDENTE 1° SECRETARIO
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